附件3
行政事业单位资产管理信息系统（财政及主管部门版）
数据上报操作流程
中央部门、省级财政部门上报行政事业单位资产管理信息系统（财政及主管部门版）电子数据有离线上报和在线上报两种方式。对于能够连接财政专网的单位，建议采取在线方式上报电子数据。不能连接财政专网的单位，可采取离线方式上报电子数据。具体操作方式如下：

1、 离线上报
1、获取任务文件

离线上报需要获取上报任务文件，关于任务获取方式请咨询财政部信息网络中心（联系电话：010-68553137）。
2、上传任务文件

登陆本单位行政事业单位资产管理信息系统财政及主管部门版，进入【系统管理】—【交换中心】—【任务执行】功能，点击导入按钮，在界面中点击浏览按钮，如图： 
[image: image1.emf]


弹出任务导入窗口，见下图所示：
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选择下发的任务文件，点击打开按钮， 然后在界面中点击上传按钮。系统会自动生成上报文件，此过程需要稍等几分钟。如下图：
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点击[image: image4.png]


按钮，保存该文件，后缀为dzp。该文件即为上报文件。
    3、刻盘上报

将上述文件刻盘上报至北京市西城区三里河南三巷3号财政部信息网络中心应用开发二处，邮编：100820。

请在信封上注明“资产管理信息系统 ”。
2、 在线上报

1、 测试网络

在浏览器中访问访问http://10.128.1.33地址，如果能出现行政事业单位资产管理信息系统的登录界面，表示网络通畅，如果不能访问，请检查网络。

2、 配置上报用户名和密码

　在线上报需配置用户名和密码。请咨询财政部信息网络中心，获取本单位具体上报时的用户名（单位名称）和密码（单位层次代码）。
3、 配置服务器地址

登陆本单位行政事业单位资产管理信息系统财政及主管版，进入【系统管理】—【交换中心】—【参数配置】功能，如图：
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配置本地服务器参数默认即可。点击配置远程服务器按钮，点击新增按钮，填写服务器信息，如图：
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· 名称：自定义即可，如：财政部资产管理服务器

· 服务器地址：填写 10.128.1.33

· Web服务名：netrep 

· 端口：80

· 用户名：单位名称

· 密码：单位层次代码

· 激活连接：勾选

· 是否为审批连接：中央部门勾选，省级财政不勾选

　　　填写完成后，点击测试连接按钮，如果提示连接不成功，请检查服务器信息是否填写正确或者网络是否连通，直至提示连接成功。点击保存按钮。

4、 上报数据

进入【系统管理】—【交换中心】—【任务执行】功能，点击获取任务按钮，如图：

[image: image7.emf]


　　中央部门执行中央部门数据上报任务，地方财政执行地方财政数据上报任务，直至提示“执行任务成功”。
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